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1. OOmue moJI0KeHUA

1.1. Hacrosimee Ilonoxxenue o Oyxranrepun CII6 I'BIIOY «Akymepckuil komutemk» (nanee -
Koumnemx), sBisiercss BHyTpeHHUM JokyMeHToM Kosulemka, onpeaensonyM npaBoBoil craryc,
3aJaul U (QYHKIUH, CTPYKTYpy M TOPSAOK (OpMUpOBaHMs, IMpaBa U OTBETCTBEHHOCTbH
Byxrantepuu.

1.2. Byxranrepus momguuHsiercs [ nmaBHOMY Oyxrairepy B COOTBETCTBHM C OPraHU3AIMOHHOMN
cTpykrypoit Komiempxka.

1.3. Byxrantepus B cBO€H JEATEIBHOCTH PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATENbCTBOM P®D, VcraBom
Komnemxa, BHyTpeHHUME JokyMeHTamu Kosutemka, ykazanusmu ['naBHoro 6yxranrepa,

u HacTosuM Ilonoxxenuem.

1.4. Byxrantepus OCYIIECTBIIAET B3aUMOJEHCTBUE CO CTPYKTYPHBIMHU IOAPA3JCICHUSMU U
cotpynHukamu Komiemka B mopsiike, ornpeaensieMoM BHYTPEHHUMHU JokyMeHTamu Kosiemxa.

2. OcHOBHBIE 3a]a4M OyXTaJTepuu

2.1. BeneHue  JOCTOBEPHOrO  OyXraJTepCKOro,  HAJIOrOBOIO,  CTATUCTMYECKOIO U
YIIPaBJIEHYECKOTO y4eTa (HHAHCOBO-XO035HUCTBEHHOW AearenbHocTH Komtemxka.

2.2. dopMupoBaHMe U cada OyXraiaTrepckoi, HaJoroBOM, CTATUCTUYECKOM U yIpaBIEHYECKOH
OTYETHOCTH (PMHAHCOBO-XO3HUCTBEHHOM AesTenbHocT Koemxka.

2.3. B3aumopeiictBue ¢ KoMmuteTom no 314paBooXpaHeHHI0, FTOPOJCKUMH, HAJIOTOBBIMU M MHBIMU
OpraHaMmH B IIpeiejax CBOEH KOMITETEHIUH.

2.4. B3aumoseicTBHE ¢ KOHTpareHTaMu M (MHAHCOBBIMM OpraHM3alUsAMHU B Ipejaenax CcBoei
KOMIIETEHIIUH.

2.5. OcymiectBieHue IaTexxeil B Oe3HanuuHOM (opme B MOpsAIKe, ONpeAeIsieMOM
BHYTpEHHUMHU JoKkymMeHTamu Kosiemxka.

2.6. IlnanupoBanue (uHAHCOBO-X03sicTBeHHON aesaTesnbHOocTH Kosmnemka. MOHMTOpUHT
AKTyaJIbHbIX 3aKOHO/ATEIbHBIX U HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB.

3. OcHOBHBIC QYHKIUH OyXTrajaTepuu

3.1. ®opMupoBaHUE yUE€THON MOJIUTUKU B COOTBETCTBHUHU C JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM

u notpedHocTsiMu Kosnemxka;

3.2. TloxroroBka M MNpHUHATHE IUIaHA CYETOB, (OPM NEPBUYHBIX YUETHBIX JIOKYMEHTOB,
NpUMEHSEMBIX 1151 0hOpMIICHHUS XO3HCTBEHHBIX ONepaIiii, pa3padoTka popM JOKYMEHTOB
BHYTpEHHEH OyXrajaTepcKoil OTYETHOCTH;

3.3. CBOEBpEMEHHOE MPEIOCTABICHNE TOJHON U JOCTOBEPHOI OyXraJlTepcKoi, CTaTUCTUYECKOH,
HAJIOTOBOM M YIIpaBlieHUECKOW MHpopManuu o nesrenbHocTH Konemka, ee MMyIIeCTBEHHOM
MIOJIOKEHHH, T0X0JIaX U pacxo/iax;

3.4. OcymiecTBieHNE MEPOIIPUATUH, HANIPABJICHHBIX HA YKpeIuleHue (pUHAHCOBOM TUCIUIUINHEI,
3.5. Yder Bcex X03sMCTBEHHBIX onepanuii Komnemka;

3.6. Yuer ucnosHeHus 1iaHa (pUHAHCOBO-X03siicTBeHHOH esTenbHocTH Komtemka;

3.7. CocraBieHre U CBOEBPEMEHHAs cjaya OyXTajlTepCKOM, CTAaTUCTUYECKOM, HAJIOTOBOM M MHOU
TpeOyeMoii 3aKOHOJaTEILCTBOM OTUYETHOCTH;

3.8. [IpaBusbHOE HAUMCIIEHUE U CBOEBPEMEHHOE MEPEUNCIICHNE HAaJIOrOB U COOPOB B OIOJIKETHI U
BHEOO/KEeTHBIE (DOH[IBI, a TAKXKE MHBIX IJIaTeXel B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEIbCTBOM;

3.9. Pacuetrsl o 3apaboTHOI IJIaTe W MHBIM BbIIUIaTaM c coTpynHukamu Kosemka. Beimaua
CHpaBoK coTpyaHuKaMm Kostemka mo Borpocam HauMCIeHUs 3apabOTHON TIAThl M JPYTUX
BBIIIJIAT, @ TAKXKE yICePKaHUH U3 HUX;

3.10. [IpoBeaeHrEe MHBEHTApU3ALIMU UMYILECTBA, 0053aTENILCTB, IEHEKHBIX CPEJICTB, PACUETOB C
KOHTpareHTaMu;
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3.11. VYyactue B TPOBEACHHMHM HSKOHOMHYECKOTO aHalM3a (HUHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHOU
nesrenbHoCTH Konsenka mo JaHHBIM OyXTaJITepCKOIo M yIpaBIeHYECKOTO yUeTa.

3.12. VYyactue BO BHEIPEHUU TEPEAOBBIX HH(POPMALMOHHBIX CHCTEM IO YIIPaBICHUIO
(uHaHCAMH B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUAMH OyXTalaTepCKOIro, HAJIOrOBOI0, CTATUCTUYECKOTO U
YIPaBJIEHYECKOTO Y4eTa, KOHTPOJIb HaJl JOCTOBEPHOCTHIO HH(POPMALINH;

3.13. IIpunsATHE Mep MO MPEIyNpekACHUI0 HEI0CTad, HE3aKOHHOI'O PacXOJI0BAHUS JIEHEKHBIX
CPEICTB U TOBAapHO-MAaTEpUANIbHBIX LIEHHOCTEH, HAPYIIEHUI 3aKOHOJATENbCTBA U BHYTPEHHUX
pernamenToB Kostemxka;

3.14. Yyactue B MOANMCAHUH JOTOBOPOB C KOHTpareHTamu Kosuiemka B 4acTu (pMHAHCOBOU
COCTAaBJISIOIIEH,

3.15. VYuactue B mnpeTeH3MOHHO-UCKOBOM pabore Kosnemxa B uacTh mpenocTaBiICHUS
(MHAHCOBBIX JOKYMEHTOB.

4. CTpyKTYypa U NOPAAOK (popMUPOBAHUS OyXTaJITepun

4.1. Yucnennslii cocraB byxranrepuu onpenensercs B COOTBETCTBHH C 3a/1auaMi M (PYHKITUSIMU
Byxrantepum u ycTaHaBIMBAEeTCS INTATHBIM pACHUCAHUEM, YTBEPKIACMBbIM IUPEKTOPOM
Komnnemxka.

4.2. Paboroit byxranrepuu pykoBoauT [maBHBIM Oyxranrep, Ha3Ha4aeMblid Ha JOJDKHOCTH U
0CBOOOKaeMbIil OT JOIHKHOCTH aupekTopoM Komemxka.

4.3. B nepuon orcyrctBus ['maBHoro Oyxranrepa (Ha BpeMst OTITyCKa, 00JIe3HH, KOMaHAUPOBKH,
MHBIX CIIy4aeB) €ro MpaBa M O0S3aHHOCTH MPUKA30M TUPEKTOpa BO3JIAraroTcs Ha 3aMECTHTENs
[JIaBHOTO OyXranrepa.

4.4. PabotHuku byxrantepuu Ha3HA4YalOTCS Ha JTOJDKHOCTH U OCBOOOXIAIOTCS OT JIOJDKHOCTHU
mupextopom Kouemxa mo mpencraBieHuro [ maBHoro oyxranrepa.

4.5. OOs3aHHOCTH KaXJI0ro paboTHUKAa byxranrepum 3akpemisiorcs JOHKHOCTHBIMU
WHCTPYKIUSMHU, YTBEPKIaeMbIMU qupekTopoM Kostemxka.

4.6. Pacnipenenenue oOs3aHHOCTEH Mexay paboTHHKamMu byxranrepuu, yCTaHOBJIEHHE CPOKOB
BBITIOJIHEHHS pabOT ocymiecTBisieTcs: [ TaBHBIM OyXTrajiTepoM B COOTBETCTBUU C JOKHOCTHBIMU
MHCTPYKIUSAMU U HacTosmuM [lonoxxenuem.

5. IlpaBa n o0s13aHHOCTH OyXraJTepun

5.1. Byxranrepus umeeT npaBo B yCTaHOBIEHHOM B Kotemke nopsake:

5.1.1. 3ampammBate y coTrpynHukoB Koimemka JTOKYMEHTHI, MaTepualbl, CIPAaBKU U HHbBIC
BezieHus (MH(pOpMaIHio), HEOOXO0IMMBIE JUIsI BBITIOIHEHUS BO3JIO’KEHHBIX Ha byxranteputo 3anau
U QyHKIUI.

5.1.2. OcymiecTBIsATh NOATOTOBKY 3alIPOCOB B OPraHbl YIPaBIEHUS 110 BOIPOCaM, OTHOCALIUMCS
K KoMIieTeHIIMM byxranrepuu.

5.1.3. YuacTBOBaTh B COIJIACOBAaHMU IPOEKTOB JIOKYMEHTOB (pEIIeHMii), MOArOTaBINBAEMBIX
JpYTMMH [O/IpA3JIeICHUIMH, B YaCTH BONPOCOB, OTHECEHHBIX K KoMneTeHIMH byxranrepuu.

5.2. byxranrepus ob6s3aHa:

5.2.1. OcymecTBiiTh BO3JIOXKEHHbIE Ha byxranreputo (QyHKIMH B COOTBETCTBHM C
TpeOoBaHUAMU 3aKoHOAaTeNbCTBA PD, ycTaBa u BHyTpeHHUX AJOoKyMeHToB Kosemxka.

5.2.2. Hcnonuare pemenus Komnemka 1o BOmpocaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHIIUU
Byxranrepuu, B OpsiIKE U B CPOKH, YCTAHOBJIEHHBIE BHYTPEHHUMHU JJOKYMEHTaMHU.

5.2.3. CBOEBpEMEHHO OCYHIECTBJIATh MOJArOTOBKY JAOKYMEHTOB IO BOIPOCAaM, OTHECEHHBIM K
KomneTeHIMHu byxranrepun HactosiuM IlonoxkeHneM n IpyrumMu BHYTPEHHUMH JOKYMEHTaMU
Komnemxa.

5.2.4. CBOEBpEMEHHO MPEIOCTABIIATh UH(OPMAIIHMIO, JTOKYMEHTHI, 3aKIIOYEHUS 110 Pa3InYHBIM
3arpocaM U BOIPOCAaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETeHIIMU byxrantepuu.

5.3. B pamkax opranusauuu padbotsl byxranrepuu [ nmaBHbIN OyXrantep UMeeT MpaBo:
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5.3.1. B mopsnke u mnpenenax, yCTaHOBJICHHBIX aupekTopoM Koemka mMmoanuceBaTh
JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C OCYIIIECTBICHUEM BO3JIOKEHHBIX Ha byxranteputo 3a1au v QyHKIMIA;
5.3.2. BusupoBaTh JOKYMEHTHI, coriacyemble byxranrtepueil B 4acTH BOIPOCOB KOMIETCHLIUH
Byxrantepuu;

5.3.3. [laBaTh NUChMEHHBIE W YCTHBIC yKa3aHHMi paboTHHKaM byxrantepum mo Bompocam
opranuzanuu padotsl byxranrepun u ocymecTBienus GpyHkuui byxranrepuu;

5.3.4. Buocutp mnpemnoxenus nupekropy Komiemka o mnpuBICUYEHHUM KOHCYJIBTAaHTOB U
9KCHEPTOB, HEOOXOAMMBIX JJIsi PpEIIEHUs BOINPOCOB, OTHOCSIIMXCA K KOMIETEHIUH
byxranrepun.

5.3.5. BHOoCcUTh B YCTaHOBJIIEHHOM HOpsiiKe MpeiokeHus nupexkropy Komnemxka o npueme u
YBOJBHEHUU PAOOTHUKOB ByXranarepuu, yCTAaHOBJICHHH MM JIOJDKHOCTHBIX OKJIQJIOB, JOIUIAT M
Hax0aBOK.

5.3.6. Ilpenynpexnate ot umenu Kosuiemka paboTHHKOB byxrantepum Ha OCHOBaHUU
IIPUKA30B/paclopsHKeHUH JUPEKTOpa O CYLIECTBEHHBIX H3MEHEHUSAX YCIOBUH Tpylna W/ WU
COKpAILEHUH YUCIEHHOCTH (11TaTa) paboTHUKOB byxranrepuu.

5.3.7. BHocuth npeanoxenus aupexropy Kosiemka o noompennn paboTHUKoB byxranrepuu
WIA TPUBICUYCHUH WX K JUCHHUILUIMHAPHON/MATEpHaIbHOH OTBETCTBEHHOCTH B TIOPSIIKE,
YCTAHOBJICHHOM TPYZOBBIM 3aKOHOaTeNbCTBOM PD 1 BHyTpeHHUMH JokyMeHTamu Kosutemxka.
5.3.9. OcymiecTBisITh MHBIE TIPaBa, BEITEKAIOIINE U3 KOMIETeHIIMN byxrantepun.

5.4. I'maBHbIi1 Oyxrantep o0s3aH:

5.4.1. Opranu3zoBbiBaTh paboTy byxranrepun u obecrnednBaTh KaueCTBEHHOE U CBOEBPEMEHHOE
BbINOJIHEHHE paboTHUKaMU byxranrepun Bo3iiokeHHbIX Ha byxranreputo 3agad u GyHKIui.
5.4.2. ObGecnieunBaTh HepasriameHue paborHukamu byxranrepun mndopmanuu o Komremxke,
COCTaBJIAIOLIEH KOMMEPUECKYIO H/UIIU CIyKeOHYIO TalHy.

5.4.3. Opranu3oBbIBaTh BEJCHHUE JIEIONPOU3BOJICTBA B byxrantepuu.

5.4.4. ObecneunBaTh coOIIOACHNE pabOTHUKaMU byxrantepuu Tpy10BOi AUCLUIUINHBL.

6. OTBeTCTBEHHOCTH OyXrajarepuu

I'maBHbIM Oyxranrep M paOOTHUKM byxranrtepuu B COOTBETCTBUHM C paclpeiesieHUEM IpaB U
00s13aHHOCTEH, yCTaHOBICHHBIM HacToAMM [losokeHreM, JOIKHOCTHBIMH MHCTPYKLHMSIMU U
WHBIMU BHYTPEHHMMH JOKyMeHTaMH Koieaka, HeCyT OTBETCTBEHHOCTD 34!

6.1.Pesynbratel paboThl byxranTepuu mo BBIMOJHEHMIO 3ajad W (YHKUMH, YCTaHOBJIEHHBIX
HacrosuM llomoxxenuem.

6.2. Ilpnunnenue Kosutemxy yObITKOB B pe3ysbTaTe OCYIIECTBIECHUS UMH CBOMX JODKHOCTHBIX
paB U 00sI3aHHOCTEH.

6.3. Hapymenue 3akonomarensctBa P®D, ycraBa u BHYTpeHHHX A0KyMeHTOB Kosutemka B
nestenpHOCTH Kosutemka no Borpocam komnereHuun byxranrepuu.

6.4. Pazrnamenue nadopmarun o Kossemxke, oTHOCSIIEHCS K KOMMEPUYECKOW /UK CITy>KeOHOU
TalHe.
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