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1. Область примеIIения
1.1 . Тематико-типологический плаFI комплектования (далее - ТТПК)

является одним из основных документов, определяющим политику
формирования единого фонда библиотеки Санкт-Петербургского
государственного бюджетного профессионального образовательного

учреждения <Акушерский колледж)> (далее - Колледж).
1.2. ТТПК документ перспеItтивного планирования, который

предназначен для регламентирования обоснованного комплектования
библиотечного фонда всеми видами информационных ресурсов.

1.З. ТТПК определяет способы, источники и методы комплектования
библиотечного фонда.

i.4. ТТПК регламентирует направления и особенности комплектования
библиотеки колледжа и отрах(ает Itоличественную и качественную
характеристики БФ: типы, вид документов, степень полноты и тематику
комплектования.

1.5. ТТПК регламентирует перечень выписываемых периодических
изданиЙ и электронных ресурсов, It которым библиотека получает право
достYпа,

1.6. ТТПК регламентирует сроки хранения документов временного
(краткосрочного) хранения, включаюш]ие периодические издания) а также
иных изданий, содержащих информацию временного значения.

1.7. ТТПК разрабатывается Библиотекой при участии цикловых
комиссий и других структурных подраз/]елений Колледжа, утверждается
директором.

1.8. Ответственность за формирование и редактирование ТТПК несет
з аведующ ий биб лиотекой.

1.9. ТТПК пересматривается и уточняется в сроки З-5 лет.
2. Нормаr,ивtIыелокументы

2.|. ТТПК разрабатывается библиотекой ttолледжа и регламентируется
следующими нормативными актами :

о Федеральным законом <об образовании в Российской Федерации)) от
29 декабря2012 г. NЬ 27З-ФЗ с изменениями и дополнениями;

. Федеральным законом <о библиотечFIом деле>> от 29 декабря 1994 г.
JYs 7В-ФЗ с изменениями и дополнениrIми;

. ФеДеральным законом (О противодействии эItстремистской
деятельности)) от25 иIоля 2002 г. ЛЪ 114-ФЗ ст. З, ст. 13;

О ФеДеральными государственными образовательными стандартами
среднего профессионапьно го образов ания;

о ГоСТ 7 "60-200З СИБИД. Издания. основные виды. Термины и
определения;

. ГоСТ Р 7.0.83-201З СИБИД. Электронные издания. основные виды и
выходные сведения;
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о ГоСТ Р 7.0.9З-2015 Система
библиотечному и издательскому делу.

стандартов по информации,
Библиотечный фоrд. Технология

формирования
r Приказом N{инистерства культуры РФ (об утверждении Порядка

учета документов, входяrцих в состав библиотечного фондa> от 8 октября
2012 г. J\Ъ 1077;

о Положением о формировании фонда библио,геки.
3. Термины и сокращения

В ТТПIt исполъзоваI]ы термины:

Щокомплектование - разновидность текущего комплектованИя, При

ItoTopoм приобретаIотся вновь вышедшие документы, имеющиеся в фонде в
недостаточном количестве экземпляров.

ЩокументLl времепIIого (кратrсосрочtlого) хранепиrI - документы с

заранее определенным сроком хранения, как правило, о,г 1 до 5 лет, включая
периодические издания, а также иные излания. содержащие информацию
временного хранения.

Источник комплектоваIIия - юридическое или физическое лицо, у
которого приобретаIотся документы или права доступа для комплектования

фонда библиотеки или информациоFIного цеFIтра.
КомплектоваIIие - совокупность последовательных и взаимосвязанных

действий, направлеI]ных на выявление, оценку, отбор, заказ и приобретение
документов в фонл или приобретение прав доступа к ним.

Отбор документов - определение соответствия документов профилю
комплеItтования и целесообразности приобретения или хранения уже
имеющихся документов в составе библиотечного фонда.

Подписка tla сериальIIые изданиrI - соглашение о регулярной доставке
сериального издания в течение определеFIного периода времени с выплатой
заранее установленной суммы.

Покупка документоI] - приобретение документов за гIлату в торговых
организациrIх, у распростра}{ителей или у частных лиц.

Полllота комплектоt}аtlиrl - один из технологических индикаторов
комплектования, опрелеляющий стеIIень выборочности объектов
комплектования из профильного потока документов.

Получение в безвозмсздное пользоваrrие (дарение, пожертвование) -
приобретение документов с изменением прав собственности на них и
юридической принадлежности или прав доступа без финансовых затрат.

ППССЗ - программа подготоI]ки специалистов среднего звена.
Приобретение праl} доступа - обеспечение библиотекой или

информационным центром для своих пользователей постоянного или
временного доступа к электронным ресурсам на основе лицензионного
соглашения или другого догоl]ора о сотрудничестве.

Профиль комплектованиrI - это документ, в ItoTopoM зафиксирована
модель или комбинация моделей, регJIамеi{тирующий основные направления
И особенности комплектования системы фондов библиотеки или
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Информационного центра, и определяiощий тематику, виды и количество
экземпляров документов, включаемых в состав библиотечного фонда.

Ретроспективное комплектоваIIие - комплектование библиотечного
фонда отсутствующими или недостающими экземплярами профильных
документов за прошлые годы,

Текущее комплектоваtIие - комплектование библиотечного фонда
вновь изданными профи:Iьными документами.

Тематико-типологи.lеский плаII комплектоваIIия это документ,
реГЛаментируюrциЙ основные направлеIIия и особенности комплектования
библиотеки и определяющий тематиItу, виды и количество экземпляров
документов, включаемых в фонд.

Тестовый доступ - бесплатный доступ, предоставляемый владельцем
ИлИ Поставщиком электронного ресурса на определенный период по запросу
организации или индивидуального пользователя, для оценки ресурса до его
приобретения.

ЭБС соВокупность используемых в образовательном процессе
элеItтронных докумеIlтов, объединенFIых по тематическим и целевым
ПРИЗНаКаМ, снабженная дополFIительными сервисами, облегчающими поиск
докyментов и работу с ними.

4. Общие принципы и порядок комплектоваItия
комгtлектование библиотечного фонда осуIrIествляется в соответствии с

реализуемыми специальностями (направлениями подготовки).
ПриориТетныМ являетсЯ формирОвание фоr-rда учебной литературы (в
печатном и элеItтронном виде). fiокументы гIо непрофильным дисциплинам
не приобретаются.

4. 1, Источниками комплектования фонда библиотек являются:
. покупка;
о подписка на сериальные издания;
о подписка на дистанционный доступ It лицеFIзионным электронным

ресурсам;
. пожертвования, дары:
о тестовый доступ.
4.2. Принципы комплектования:
о IIрофильIIости (релевантность) - формирование фонда по отраслям

знаний, соответствующее информационным потребностям пользователей.
Потребности выяВляются постоянным мониторингом, Itоторый включает в
себя анализ документов, регламентирующих учебный гIроцесс
(госуларственных образовательных станлартов, учебных планов
специальнос,гей, рабочих программ дисциплин и т.п.), анализ
информационных потребностей подразделений Колледжа, анаJIиз
читательских запросов, возникающих в процессе библиотечного
обслуживания;

о Координации;

TeMaпtttKo-пllrпo,|lOZLrLlеСкuй пltatt ком.п.цекп1ованuя бuб-цttrlпtеtttt



о Выборочности (относительной полноты) пополнение фонда
основными видами документов, имеIоu{их обобщаrощий характер по
конкретным отраслям знаний. Этот принцип позволяет отказаться от
включения в фонд отдельных категорий документов, ограничить количество
экземпляров документов;

о ПреемственIlости - последовательное комплектование фонда
текущими документами по конкретной отрасли, отражаIощими новейшие
достижения науки и культуры;

планомерно и оперативно.
Реализация ППССЗ должна обеспечиваться доступом каждого

обучаюшlегося к базам данных и библиотечным фондам, формируемым по
полному перечню дисциплин (модулей) ПllССЗ. Во время самостоятельной
подготовки обучаrощиеся должны быr:ь обеспечены доступом к сети
Интернет.

Каждый обучающийся должен быть обеспечен не менее чем одним
учебным печатным и lцли электронным изданием (Приложение 6,7) по
каждоЙ дисциплине профессионального цикла и одним учебно-методическим
печатныNI иlили электронFIым изданием по каждому междисциплинарному
курсу (включая электронltые базы периодических изданий).

Библиотечный фоrrд, помимо учебной литературы, должен включатъ
официальные, справочI]о-библиографические и периодические изцания в

расчёте 1-2 экземпляра на каждые 100 обучаrощихся,
Каждому обучающемуся должен бытъ обеспечен доступ к комплектам

библиотечного фонда, состоящего не менее чем из 3 наименований
российских журналов (Приложение 4,5).

Образовательная организация должна предоставить обучающимся
возможность оперативного обмена информацией с российскими
образовательными организациями, иными организациями и доотупа к
современным

ресурсам сети
профессиональным базам данных и информационным

Интернет.
5. Профиль комIIJIектоваItия

В СООТВетствии со ст. 18 21З-ФЗ при реализации профессиональных
образовательных программ используIотся учебные издания, в том числе
электроFIные, определеFII1ые организацией, осупIествляющей
образовательную деrIтельность.

5.1. Профиль ltомплектования (Приложение 2) регламентирует основные
направления и особенности комплектования библиотеки и огlределяет
тематику и типы документоl], вклIочаемых в фонд.

5,2. Тематика комплектования фонда библиотеки определяется
профилем образовательной деrIтельности колледжа. Перечень дисциплин,
изучаемых в колледже, содержи,гся в Электронной картотеке
книгообеспеченности учебr{ого процесса.

5.З Типология компJIектования фонда библиотеки (11риложение 1)
определяется документами, различаIощимися по следующим параметрам:
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целевое назначение; степень аналитиItо-синтетической переработки

информации; объем; периодичность; характер информации; виц носителя.

обязательными для комплектования явлrIются документы следуIощих видов:

- официальньiе;
- научные;
- учебные, в т.ч. учебно-методические,
t 

справочные;

- научно-популярные;
- литературно-художественные ;

- периодические;
- электронные.
5.4. Хронология комплеIIтоваFIия фогrдlа библиотеки определяется Фгос

СПо:
. библиотечный фо"д должен быть укомплектован печатными иlили

электронными изданиями основной и дополнительной литературы по

дисциплинам всех циклов, изданной за посJIедние llять лет.

приобретаются текушие и ретроспективные документы, доминируют
текущие. Комплектование документов в соответствии с хронологическим
профилем происходит при докомплектовании и вторичном отборе, когда

анализируеl,ся исполъзование докумеLIтов
(Прилонсение З).

прошлых лет издания

6. Пу,ги оптимизации IIpolleccoB кOмплектоваIIиrI
6.1. Проведение политики планомерного и целенаправЛеннОГО

формирования единого фонда библиотеttи в соответствии с профИЛеМ

комплектования;
6.2. Поиск рационалъных альтернативI]ых источников комплектования;
6.3. Расширение видового спектра заказываемых документов;
6,4. Обновление библиотечt{ых фондов, согJIасно стеtIени

устареваемости основных учебных издаrIий в соответствии с ФГОС СПО;
6,5. Формирование механизма совместной ответственности Библиотеки

и подразделений колледжа за принятые решения в процесаах
комплектования и далънейшего использования библиотечных фондов;

6.6. N{ониторинг информационных потребностей основных групп
пользователей, включаIоттIий в себя анализ докумецтов, регламеFIтирующих
учебный процесс, анализ читательских запросов, возникающих в процессе
библиотечного обслуживаниrI, анализ информационных потребностей

учебных подразделений колледжа.
'7. Сроrси хранениrI докумеIlтоIз IIос,гуIIивших в фонд библиотеки
7.1. Библиотека совместно с председателями цикловых комиссий

ежегодно просматривает единый фо"д библиотеки с целью выявления и
исключения из библиотечного фонла rrегrрофильных, ветхих, дефектных и

устаревших по содержаI{иrо докумеIIтов.
В ходе просмотра документов с целыо исключенияиз фонда библиотеки

учитываIотсrI:
- физическое состояI]ие каждого докумеIIта;
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- его научная ценность;
- частота и продолжительность использования.
СОгласование на исключение из фонда библиотеки всех видов

документов осуществляет комиссия по списанию.
7.2. 'Я{урналы и газеты (периодические издания) относятся к

документам временного хранения.
7.З. Журналы учитываются в экземплярах и названиях. Экземпляром

считается номер, том, выпуск, издацные по отдельности. Газеты
УчИтываются в годовых комплектах и названиях. Как одно название
учитывается комплект газет, образуюrцих отдельную единицу с
отличительным заглавием.

7.4. Библиотека самостоятельно определяет сроки хранения
периодических изданий исходя из миссии.

7.5. Периодические издания могут исклIочаться из фонда библиотеки
СПб ГБПОУ (АК> по истечении следуюrцих сроков:

- комплекты газет - после 3-х лет хранения;
- журналы - после 5-ти лет хранения.
7,6. ПРИ необходимости библиотека может сохранить периодические

издания в своих фондах более продолжительное время.
7.7. ПРИ оПреДелении срока хранения периодического издания текущий

год не учитывается.
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